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Okreslenie wyboru zawodu

Die Berufswahl begleiten

Wybdr zawodu to decydujaca sprawa: staz jest bardzo wazny, aby
mozliwe byto zyskanie pewnosci siebie w pracy i zapoznanie sie z
jej specyfika. Oprdcz tego dyplom stazu chroni przed bezrobociem
i czesto daje mozliwosci zmiany zawodu.

planet-beruf.de to potaczenie medialne, ktére wspomaga mtodych
we wszystkich fazach zatrudnienia. Sercem tego potaczenia jest
portal internetowy www.planet-beruf.de. W BERUFE-Universum
lub przy uzyciu Check-U mtodzi moga okreslac swoje zainteresowa-
nia zawodowe i silne strony oraz wyszukiwaé dopasowane zawody.
Bewerbungstraining i BEWERBUNG kompakt pomagaja przejs¢ przez
proces aplikowania: od wyszukiwania miejsc stazu po rozmowe kwa-
lifikacyjna. Rézne media drukowane trafiajg do mtodych, rodzicéw,
nauczycieli i pomocnikéw dydaktycznych.

Wybdr zawodu wedlug planu

Wazne jest terminowe wybranie zawodu. Terminowe oznacza tutaj
najlepiej juz trzy lata przed uzyskaniem dyplomu!

Plan wyboru zawodu pokazuje, jakie zadania wystepuja podczas
trzech etapdw procesu wyboru zawodu doradztwa, decyzji i apliko-
wania. Te zadania sa wymienione w dolnej potowie w sekgji ,Twoje
aktywnosci”. W gérnym punkcie ,Wazne terminy” wskazujemy wazne
terminy aplikowania i rejestracji.

Die Berufswahl ist ein entscheidender Schritt: Eine Ausbildung ist
sehrwichtig, um auf eigenen Fiiken stehen zu kdnnen und im Leben
weiterzukommen. Zudem kann ein anerkannter Ausbildungsab-
schluss vor Arbeitslosigkeit schiitzen und bietet oft Aufstiegsmog-
lichkeiten.

planet-beruf.de ist eine Medienkombination, die Jugendliche
in allen Phasen der Berufsorientierung unterstiitzt und beglei-
tet. Das Herzstiick der Medienkombination ist das Internetportal
www.planet-beruf.de. Im BERUFE-Universum oder mit dem Erkun-
dungstool Check-U konnen Jugendliche ihre beruflichen Interessen
und personlichen Stéarken erkunden und sich passende Berufe dazu
anzeigen lassen. Das Bewerbungstraining und BEWERBUNG kom-
pakt helfen durch den Bewerbungsprozess - von der Ausbildungsstel-
lensuche bis zum Vorstellungsgesprach. Verschiedene Printmedien
sprechen Jugendliche, Eltern, Lehrkrafte und BO-Coaches gezielt an.

Berufswahlnach Plan

Es ist wichtig, sich rechtzeitig mit der Berufswahl zu beschaftigen.
Rechtzeitig heilt, am besten schon drei Jahre vor dem Schulab-
schluss!

Der Berufswahlfahrplan zeigt, welche Aufgaben wahrend der drei
Schritte des Berufswahlprozesses Orientieren, Entscheiden und
Bewerben anstehen. Diese Aufgaben sind in der unteren Halfte un-
ter ,,Deine Aktivitaten“ aufgeflihrt. Im oberen Abschnitt ,Wichtige
Termine“ wird auf wichtige Bewerbungsfristen und Anmeldetermine
hingewiesen.

Wskazéwki Tipps

Nalezy zwracad sie zmtodymi terminowo do doradztwa zawo-
dowego w Agencji Pracy. Pomoze ono przy wyborze zawodu i
wyszukiwaniu punktu stazu. Tutaj mtodzi znajda tez wsparcie,
jesli nie znalezli punktu stazu.

Najlepiej uzgodnic termin doradztwa w Agencji Pracy pod nu-
merem telefonu 0800/4 5555 00*.

*Potgczenie jest bezptatne.

Wiecej informacji na: www.planet-beruf.de i
www.arbeitsagentur.de » Kontaktieren Sie uns direkt.
Specjalne informacje dotyczace stazu, pracy i azylu sa do-
stepne w wielu jezykach na www.arbeitsagentur.de »
Fiir Menschen aus dem Ausland.

Wenden Sie sich mit den Jugendlichen rechtzeitig an die Be-
rufsberatung lhrer Agentur flir Arbeit. Sie hilft bei der Berufs-
wahl und bei der Suche nach einem Ausbildungsplatz. Hier
finden Jugendliche auch Unterstiitzung, wenn sie keine Aus-
bildungsstelle gefunden haben.

Vereinbaren Sie am besten einen Beratungstermin bei lhrer
Agentur fiir Arbeit unter der Telefonnummer 0800/4 5555 00*.

*Der Anruf ist kostenfrei

Mehr Informationen finden Sie auf: www.planet-beruf.de und
www.arbeitsagentur.de » Kontaktieren Sie uns direkt.

Spezielle Informationen zu den Themen Ausbildung, Arbeit
und Asyl sind mehrsprachig auf www.arbeitsagentur.de »
Fiir Menschen aus dem Ausland verfiigbar.




Media planet-beruf.de

planet-beruf.de-Medien

Portal dla uczniéw

www.planet-beruf.de dostarcza mtodym na kazdym stopniu pro-
cesu wyboru zawodu wtasciwe informacje. Znajduje sie tutaj m.in.
pierwsze doradztwo, mozna zapoznac sie zzawodami od Ado Z,
mozna okreslac swoje zainteresowania i silne strony w BERUFE-
Universum lub w Check-U i mozna przygotowacd sie poprzez Bewer-
bungstraining fit do wyszukiwania stanowisk, aplikowania i rozmo-
wy kwalifikacyjnej.

www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN

zawiera artykuty zwtaszcza skierowane do mtodych uchodzcéw.
Tresci zostaty zredagowane w prosty sposdb jezykowo i sg dostepne
takze w jezyku angielskim, francuskim i arabskim.

BERUFE Entdecker
W BERUFE Entdecker przy pomocy rysunkéw w kilku krokach mozna
zestawic z setek zawodow liste ulubionych.

BERUFE-Universum / Check-U

Wraz z programem identyfikacyjnym mtodzi moga okresli¢, ktére
zawody do nich pasuja. Program identyfikacyjny okresla w czterech
punktach

» zainteresowania zawodowe

» silne strony

» wzory zachowania

» dyplomy ioceny szkolne (BERUFE-Universum)

v

i proponuje dopasowane zawody do odbycia stazu.

Portal dla nauczycieli
Nauczyciele znajda tutaj informacje dotyczace aktualnych tematéw
zawodowych i materiatéw do nauki zawodu w swoich klasach.

Portal dlarodzicow

Odpowiednie doradztwo dla dzieci przy wyborze zawodu: pomoze
w tym planet-beruf.de. W portalu dla rodzicéw znajduja sie liczne
informacje dotyczace mozliwego wsparcia.

Portal dla pomocnikéw dydaktycznych

Pomocnicy dydaktyczni otrzymuja tutaj wskazéwki i informacje,
aby towarzyszy¢ mtodym w kompetentny sposéb w kwestiach do-
radztwa zawodowego.

Produkty drukowane

dostarczaja praktyczne materiaty pomocnicze, ktére wspomagaja
mtodych i osoby je wspierajace we wszystkich fazach procesu wybo-
ru zawodu. Oferta informacyjna siega od mozliwosci stazu, 0séb do
kontaktu i ofert doradztwa po wskazéwki dotyczace wyszukiwania
stanowisk i aplikowania.

Dla ucznidw:

» Berufswahlmagazin (Magazyn wyboru zawodu)

» Schritt fur Schritt zur Berufswahl (Krok po kroku do wyboru
zawodu)

» Einfach Schritt flir Schritt zur Berufswahl (Prosta droga, krok po
kroku do wyboru zawodu)

Dla nauczycieli i pomocnikéow dydaktycznych

» Berufsorientierungin der Schule (Doradztwo zawodowe w
szkole)

» Berufsorientierung junger Gefliichteter unterstiitzen (Wspoma-
ganie doradztwa zawodowego mtodych uchodzcéw)

Dla rodzicéw:
» Berufswahl begleiten (Wsparcie przy wyborze zawodu, jezyk
niemiecki i niemiecko-turecki)

Portal fiir Schiiler/innen

www.planet-beruf.de versorgt Jugendliche in jeder Stufe des
Berufswahlprozesses mit den richtigen Informationen. Dort findet
man u.a. erste Orientierungshilfe, kann sich liber Berufe von A bis
Z informieren, seine Interessen und Starken im BERUFE-Universum
oder mit Check-U erkunden und sich im Bewerbungstraining fit fiir
Stellensuche, Bewerbung und Vorstellungsgesprach machen.

www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN

bietet Beitrage speziell flir junge Gefliichtete. Die Inhalte sind
sprachlich einfach verfasst und auch in englischer, franzésischer
und arabischer Sprache verfiigbar.

BERUFE Entdecker

Im BERUFE Entdecker kann man sich mithilfe von Bildern in wenigen
Schritten aus hunderten von Ausbildungsberufen eine Favoritenliste
zusammenstellen.

BERUFE-Universum / Check-U

Mit dem Selbsterkundungsprogramm finden Jugendliche heraus,
welche Berufe zu ihnen passen. Das Selbsterkundungsprogramm
fragt in vier Stationen nach

» beruflichen Interessen

» personlichen Starken

» Verhaltensweisen

» Schulabschluss und Schulnoten (BERUFE-Universum)

und ermittelt dazu passende Ausbildungsberufe.

Portal fiir Lehrer/innen
Lehrkréfte finden hier Informationen zu aktuellen beruflichen The-
men und Materialien fiir die Berufsorientierung in ihren Klassen.

Portal fiir Eltern

Den Kindern ein guter Ratgeber bei der Berufswahl sein - dabei hilft
planet-beruf.de. Im Elternportal finden sich zahlreiche Hintergrund-
informationen zur Unterstiitzung.

Portal fiir BO-Coaches

Berufsorientierungs-Coaches erhalten hier Anregungen und Infor-
mationen, um Jugendliche in der Berufsorientierung kompetent
zu begleiten.

Printprodukte

bieten praxisnahe Hilfestellungen, die Jugendliche und ihre Begleit-
personen in allen Phasen des Berufswahlprozesses unterstiitzen.
Das Informationsangebot reicht von Ausbildungsmoglichkeiten,
Ansprechpartnern und Beratungsangeboten bis hin zu Tipps zur
Stellensuche und Bewerbung.

Fiir Schiiler/innen:

» Berufswahlmagazin

» Schritt fir Schritt zur Berufswahl

» Einfach Schritt fir Schritt zur Berufswahl

Fiir Lehrkrafte und BO-Coaches:
» Berufsorientierungin der Schule
» Berufsorientierung junger Gefliichteter unterstiitzen

Fiir Eltern:
» Berufswahl begleiten (deutsch und deutsch-tiirkisch)



Rozwdj znajomosci jezyka niemieckiego

Deutschkenntnisse fordern

Osoby dobrze postugujace sie jezykiem
niemieckim maja lepsze szanse na objecie
danego stanowiska. Te wskazowki stuza
polepszeniu znajomosci jezyka niemiec-
kiego.
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Motywuj mtodych do czytania nie-
mieckich ksigzek. Czytaj razem z nimi
np. niemieckie gazety lub wiadomosci
online

Polecaj czytac niemieckie teksty i
réwnoczesnie ttumaczyd je na swoj
jezyk macierzysty: artykuty w gaze-
tach, instrukcje obstugi lub informacje
szkolne. Oczywidcie dziata to takze w
druga strone, z jezyka macierzystego
na niemiecki.

Rozwdj oferty rekreacyjnej: Takze w
kontakcie z niemieckimi przyjaciétmi
mtodziez uczy sie: w klubie spor-
towym, w centrum dla mtodziezy lub
w domach przyjaciét.

Przekonaj mtodych do udziatu w
projektach propagowania czytania
w regionie - na przyktad w konkursie
recytatorskim lub nocnym czytaniu.

Udziat w ogélnoniemieckich konkur-
sach dla mtodziezy jest motywujacym
celem, przy ktérym mozliwe jest po-
lepszenie znajomosci jezyka niemieck-
iego. Szczegblnie odpowiednie sa pod
tym wzgledem konkursy zdjeciowe,
filmowe i na kreatywno$¢.

W szkolnych czytelniach lub bibliotek-
ach lub w czytelniach o$rodkéw dla
mtodziezy mozna bezptatnie wypozy-
czaé np. ksigzki, audiobooki i ptyty
DVD. Ptyty DVD umozliwiaja np. zas-
tosowanie napiséw w obcym jezyku i
wybdr niemieckiej wersji audio.

Aplikacja ,,Ankommen” Federal-

nej Agencji Pracy opracowana we
wspétpracy z Federalnym Urzedem
ds. Migracji i UchodZcéw pomaga w
rozpoczeciu nauki jezyka niemieckie-
go i przy kwestiach dnia codziennego
oraz dotyczacych zawodu i stazu.
Wiecej informacji na ten temat na
stronie www.ankommenapp.de

Wer die deutsche Sprache gut beherrscht,
hat bessere Chancen auf einen Ausbil-
dungsplatz. Diese Tipps kénnen helfen,
Deutschkenntnisse zu verbessern.
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Motivieren Sie Jugendliche zum Lesen
deutscher Biicher. Lesen Sie z.B. ge-
meinsam eine deutsche Tageszeitung
oder Onlinenachrichten.

Lassen Sie sich deutsche Texte
vorlesen und gleich in die eigene
Muttersprache libersetzen: Zeitungs-
artikel, Gebrauchsanleitungen oder
Schulinformationen. Das funktioniert
naturlich auch umgekehrt aus der
Muttersprache ins Deutsche.

Fordern Sie Freizeitangebote: Auch im
Umgang mit deutschen Freundinnen
und Freunden lernen Jugendliche
dazu: im Sportverein, im Jugendzent-
rum oder bei den Freunden zu Hause.

Uberzeugen Sie Jugendliche, an
Projekten zur Leseférderungin der
Region teilzunehmen - zum Beispiel
an einem Vorlesewettbewerb oder an
einer Lesenacht.

Die Teilnahme an bundesweiten
Wettbewerben fiir Jugendliche ist ein
motivierendes Ziel, bei dem nebenbei
die Deutschkenntnisse verbessert
werden konnen. Foto-, Video- und
Kreativwettbewerbe bieten sich dazu
besonders an.

In Schulbiichereien oder -bibliotheken
bzw. in Biichereien von Jugendein-
richtungen kann man sich kostenlos
z.B. Blicher, Horspiele oder DVDs aus-
leihen. DVDs lassen z.B. die Verwen-
dung von fremdsprachigen Unterti-
teln zu, wdhrend man die deutsche
Audioversion auswahlt.

Die App ,Ankommen“ der Bundes-
agentur fiir Arbeit in Zusammenarbeit
mit dem Bundesamt fiir Migration und
Fliichtlinge hilft beim Einstieg in die
deutsche Sprache und bei Fragen des
Alltags sowie zu Beruf und Ausbildung.
Mehr dazu auf www.ankommenapp.de



Centrum informacji zawodowej (niem. BiZ)

Berufsinformationszentrum (BiZ)

W Centrum informacji zawodowej (niem. BiZ) kazdy moze uzyskaé
informacje o zawodach i mozliwosciach stazu - bez rejestracji i bez-
ptatnie! BiZ wystepuje w niemal kazdej Agencji Pracy.

Internetowe stanowiska robocze

Skorzystaj z internetowych stanowisk roboczych w BiZ. Oferuja
one dostep do www.planet-beruf.de, sekcji poznawania BERUFE
Entdecker i BERUFE-Universum oraz do Erkundungstool Check-U.
Skorzystaj z BERUFENET, sieci zawodéw od A do Z KURSNET,
portalu nauki zawodu i podnoszenia kwalifikacji. Aktualne filmy
dotyczace zawodow oferuje portal BERUFE.TV. Przy pomocy JO-
BBORSE mozna szukaé wolnych stanowisk pracy i generowaé profil
aplikacyjny. Wyszukiwanie stanowisk jest tez mozliwe przez aplika-
cje ,Jobsuche”.

Teczkiinformacyjne planet-beruf.de

W ogdtem 28 teczkach informacyjnych planet-beruf.de mtodzi otrzy-
muja informacje, np. o tym, jakie zawody wystepuja w ich zakresie
zainteresowania, jakie zadania nalezy wykonywac w ramach okre-
Slonych zawoddw i jakie sg obowigzujace wymogi. Teczki informa-
cyjne sa dostepne online:

www.berufsfeld-info.de » Berufswelt Ausbildung

Wydarzenia informacyjne

W BiZ regularnie odbywaja sie wydarzenia informacyjne, wyktady i
warsztaty dotyczace wyboru zawodu i aplikowania.

Program wydarzen mozna otrzymac bezposrednio w BiZ lub
z bazy danych wydarzen Federalnej Agencji Pracy na stronie
www.arbeitsagentur.de.

Wiecej informacji zawartych jest na: www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Mein Fahrplan » Infoboard » Themenseite:
Berufsinformationszentrum (BiZ)

Im Berufsinformationszentrum (BiZ) kann sich jeder tiber Berufe und
Ausbildungswege informieren - ohne Anmeldung und kostenlos! Das
BiZ gibt es in fast jeder Agentur fiir Arbeit vor Ort.

Internetarbeitsplatze

Nutzen Sie die Internetarbeitspldtze im BiZ. Dort haben Sie Zu-
griff auf www.planet-beruf.de, den BERUFE Entdecker sowie das
BERUFE-Universum oder das Erkundungstool Check-U. Nutzen Sie
auch BERUFENET, das Netzwerk fiir Berufe von A bis Z, und KURS-
NET, das Portal fiir berufliche Aus- und Weiterbildung. Aktuelle be-
rufskundliche Filme bietet das Filmportal BERUFE.TV. Mithilfe der
JOBBORSE kann nach freien Ausbildungsplatzen gesucht werden
und ein Bewerbungsprofil erstellt werden. Die Stellensuche ist auch
Uiber die App ,Jobsuche“ moglich.

planet-beruf.de Infomappen

In insgesamt 28 planet-beruf.de Infomappen Ausbildung erfahren
Jugendliche z.B., welche Berufe es in ihrem Interessensgebiet gibt,
welche Aufgaben in den Berufen auszufiihren sind und welche An-
forderungen gelten. Die Infomappen stehen online hier bereit:
www.berufsfeld-info.de » Berufswelt Ausbildung

Informationsveranstaltungen
RegelmaRig finden im BiZ Informationsveranstaltungen, Vortrage
und Workshops zu den Themen Berufswahl und Bewerbung statt.

Das Veranstaltungsprogramm erhalten Sie direkt im BiZ oder in
der Veranstaltungsdatenbank der Bundesagentur fiir Arbeit auf
www.arbeitsagentur.de.

Mehr Informationen finden Sie auf: www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Mein Fahrplan » Infoboard » Themenseite:
Berufsinformationszentrum (BiZ)

Berufs
Informations
Zentrum



Dyplomy w niemieckim systemie edukacyjnym

Die Schulabschliisse im deutschen Bildungssystem

Dobry dyplom jest wazna podstawa kariery zawodowej. W niemiec-
kim systemie szkolnym wystepuje wiele mozliwosci uczeszczania
do szkdt wyzszego szczebla.

Dyplom ukonczenia szkoly glownej

Dyplom ukoniczenia szkoty gtéwnej lub poréwnywalny dyplom powi-
nien by¢ kazdorazowo podstawa. Aby uzyskad dobre szanse znale-
zienia stanowiska pracy, zasadny jest jednak kwalifikowany dyplom
ukonczenia szkoty gtéwnej. Zaleznie od kraju zwigzkowego mozna
osiagnad dane dyplomy szkolne w rézny sposdb, np. poprzez egza-
miny, przez okreslone oceny szkolne lub przez wymagana srednia.
Jesli dyplom ukonczenia szkoty gtéwnej ze wzgledu na czynniki
osobiste aktualnie nie jest osiggalny, mozna uzgodnic z doradca z
Agencji Pracy wsparcie w zakresie nauki zawodu ze zredukowana
teoria. Zakonczenie takiego etapu nauki zawodu jest rownorzedne
z dyplomem ukonczenia szkoty gtéwnej.

Dyplom ukonczenia szkoty $redniej

Wraz z dyplomem ukonczenia szkoty $redniej mozna rozpoczaé na-
uke zawodu z wyzszymi wymogami lub rozpocza¢ nauke w szko-
le wyzszego szczebla. Dyplom ukoriczenia szkoty Sredniej mozna
uzyskacd zwykle wraz z egzaminem na koricu 10 klasy. Ten dyplom
nazywa sie inaczej w niektérych krajach zwigzkowych, np. dyplom
szkoty realnej, $redni poziom dojrzatosci, dyplom dojrzatosci szkol-
nej, dyplom dojrzato$ci szkoty wyzszego szczebla.

Dyplom przygotowujacy do nauki w szkole wyzszej

Z tym dyplomem mozna studiowac w szkotach wyzszych, a z odpo-
wiednim kierunkowym i ogdlnym dyplomem takze na uniwersyte-
tach. Te trzy dyplomy mozna uzyskac takze po zakonczeniu nauki
zawodu. Zakonczenie nauki zawodu moze by¢ kazdorazowo pierw-
szym krokiem do pdzniejszego studiowania. W niektérych zawodach
wystepujacy ogélny dyplom lub dyplom kierunkowy zwieksza tez
szanse na stanowisko pracy.
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Ein guter Schulabschluss ist wichtig fiir die berufliche Laufbahn. Im
deutschen Schulsystem gibt es viele Moglichkeiten, weiterfiihrende
Schulen zu besuchen.

Hauptschulabschluss

Ein Hauptschulabschluss oder ein vergleichbarer Abschluss sollte
in jedem Fall angestrebt werden. Um eine gute Chance auf einen
Ausbildungsplatz zu haben, empfiehlt sich allerdings ein qualifizie-
render Hauptschulabschluss. Je nach Bundesland kann man die
genannten Schulabschliisse auf unterschiedlichem Weg erreichen,
z.B. durch Priifungen, iber bestimmte Schulnoten oder einen vor-
gegebenen Notendurchschnitt.

Falls ein Hauptschulabschluss aufgrund von persénlichen Beein-
trachtigungen momentan nicht erreichbar ist, kann mit der Be-
raterin/dem Berater der Agentur fiir Arbeit die Forderung einer
theoriereduzierten Ausbildung in Erwdgung gezogen werden. Mit
erfolgreichem Abschluss einer solchen Ausbildung kann auch der
Hauptschulabschluss anerkannt werden.

Mittlerer Bildungsabschluss

Mit dem mittleren Bildungsabschluss kann eine Berufsausbildung
mit héheren Anforderungen begonnen oder eine weiterfiihrende
Schule besucht werden. Der mittlere Bildungsabschluss kann meis-
tens mit einer Priifung am Ende der 10. Klasse erworben werden.
Dieser Abschluss heil’t in manchen Bundeslandern anders, z.B.
Realschulabschluss, mittlere Reife, Fachschulreife oder Fachober-
schulreife.

Fachhochschulreife und Hochschulreife

Mit der Fachhochschulreife kann man an Fachhochschulen studie-
ren, mit der fachgebundenen und der allgemeinen Hochschulreife
auch an Universitaten. Diese drei Schulabschliisse lassen sich auch
nach einer abgeschlossenen Berufsausbildung erwerben. Eine abge-
schlossene Ausbildung kann also in jedem Fall ein erster Schritt sein,
um spéter studieren zu kdnnen. In manchen Berufen verbessert eine
vorhandene allgemeine Hochschulreife oder Fachhochschulreife
auch die Chancen auf einen Ausbildungsplatz.




Dualna nauka zawodu i nauka
zawodu w potaczeniu ze szkotg

Die duale und die schulische Berufsausbildung

Dualna nauka zawodu

Staz realizowany jest przemiennie w dwéch miejscach, w zaktadzie
pracy i w szkole zawodowej, dlatego rozwigzanie to nazywa sie du-
alnym. W szkole zawodowej stazysci poznajg wiedze teoretyczng i
0gblna, a w zaktadzie pracy przede wszystkim umiejetnosci prak-
tyczne.

Warunki szkolne: To, jakie sa obowiazujace warunki szkolne, mozna
okresli¢ poprzez zaktady prowadzace nauke zawodu. Informacje na
ten temat zawarte sa w www.planet-beruf.de » Schiiler/innen»
Mein Beruf » Berufe von A-Z w BERUFENET w ,, Jaki dyplom jest
oczekiwany?“,

Czas trwania nauki zawodu: Zaleznie od zawodu 2 do 3,5 lat

Aplikacja: Nauka zawodu zaczyna sie zwykle 1 wrzesnia. Czesto
trzeba juz rok przed rozpoczeciem nauki zawodu lub jeszcze wcze-
$niej zgtosi¢ sie do danego zaktadu.

Finanse: Stazysci otrzymujg uzgodnione umownie wynagrodzenie
Wiecej informacji: www.bibb.de/ausbildungsverguetung

Wskazowka

Die duale Berufsausbildung

Die Ausbildung findet abwechselnd an den zwei Orten Betrieb und
Berufsschule statt, weshalb man sie duale Ausbildung nennt. In der
Berufsschule eignen sich die Auszubildenden fachtheoretisches
und allgemeinbildendes Wissen an, im Betrieb vor allem praktische
Fertigkeiten.

Schulische Voraussetzungen: Welche Voraussetzungen gelten,
entscheiden die Ausbildungsbetriebe. Informieren Sie sich dazu auf
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Mein Beruf » Berufe von
A-Zin den BERUFENET-Steckbriefen unter ,,Welcher Schulabschluss
wird erwartet?*.

Dauer der Ausbildung: Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung: Die Ausbildung beginnt meistens am 1. September.
Oft muss man sich schon ein Jahr vor Ausbildungsbeginn oder noch
friiher bei den Betrieben bewerben.

Finanzen: Auszubildende erhalten eine vertraglich vereinbarte
Ausbildungsvergiitung.

Mehr Infos: www.bibb.de/ausbildungsverguetung

Niektére zawody sg oferowane w formie nauki zawodu przez
dwa lata. Dla takich stazy warunki sa zwykle nieco nizsze. Staz
dwuletni umozliwia czesto po uzyskaniu dyplomu nauczenie
sie zawodu.

Einige Berufe werden als zweijdhrige Ausbildungen angebo-
ten. Flir diese Ausbildungen sind die Einstiegsvoraussetzungen
meist etwas niedriger. Die zweijahrigen Ausbildungen ermdogli-
chen nach erfolgreichem Abschluss hadufig das Erlernen eines
Fortsetzungsberufs.

Nauka zawodu w szkole

W kierunkowych szkotach zawodowych i koledzach zawodowych
oferowana jest nauka zawodu w segmencie pielegnacyjnym i socjal-
nym, a takze w dziedzinach gospodarki, jezykéw obcych, techniki,
wykonawstwa i muzyki. Uczniowie majg petnoczasowe zajecia, ale
odbywaja takze kilkutygodniowa praktyke.

Warunki szkolne: W wielu kierunkowych szkotach zawodowych i
koledzach zawodowych zwykle warunkiem jest dyplom ukoriczenia
szkoty $redniej.

Czas trwania nauki zawodu: Zaleznie od zawodu 2 do 3,5 lat

Aplikacja: Interesanci muszg ubiegad sie bezposrednio w kierun-
kowej szkole zawodowej lub w koledzu zawodowym, czesto juz na
rok przed rozpoczeciem nauki zawodu.

Finanse: Zwykle nie jest wymagana optata. Szkoty prywatne za-
daja czesto czesnego, szkoty panistwowe s3 z reguty bezptatne.
Zaleznie od kraju zwigzkowego moga powstawac koszty materiatu
dydaktycznego. Ewentualnie mozliwe jest wsparcie przez BAfoG dla
uczniéw: www.bafég.de

Die schulische Berufsausbildung

An Berufsfachschulen und Berufskollegs werden Ausbildungen in
pflegerischen und sozialen Berufen sowie in den Bereichen Wirt-
schaft, Fremdsprachen, Technik, Gestaltung und Musik angeboten.
Die Schiilerinnen und Schiiler haben Vollzeitunterricht, machen aber
auch mehrwochige Praktika.

Schulische Voraussetzungen: An vielen Berufsfachschulen und
Berufskollegs wird mindestens ein mittlerer Bildungsabschluss
vorausgesetzt.

Dauer der Ausbildung: Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung: Interessenten miissen sich direkt bei der Berufsfach-
schule bzw. beim Berufskolleg bewerben, oft schon ein Jahr vor
Ausbildungsbeginn.

Finanzen: Meistens wird keine Ausbildungsvergiitung gezahlt.
Private Schulen verlangen héufig Schulgeld, staatliche sind in der
Regel schulgeldfrei. Je nach Bundesland konnen Kosten fiir Lehr-
und Lernmittel entstehen. Eventuell ist eine Forderung tber das
Schiiler-BAf6G moglich: www.bafég.de.

Wiecej informacji zawartych jest na: www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Mein Beruf » Berufe von A-Z i
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Ausbildung - so lauft’s.

Mehr Informationen finden Sie auf www.planet-beruf.de »
Schiiler/innen » Mein Beruf » Berufe von A-Z und
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Ausbildung - so lauft’s.




Wskazowki dotyczace wyszukiwania miejsc pracy

Tipps fur die Ausbildungsplatzsuche

» Doradztwo zawodowe w Agencji Pracy wspiera przy wyszuki-
waniu miejsc pracy i moze proponowac miejsca pracy.

» Rekomendowana jest wizyta na targach, gdzie przedstawiane
sg zaktady prowadzace nauke zawodu. Informacje o tym, kiedy
najblizsze targi tego rodzaju odbeda sie w regionie, mozna
uzyskac na stronie www.planet-beruf.de » Schiiler/innen »
Mein Fahrplan » Ausbildungsmessen.

» Mtodziez moze dowiadywac sie tez bezposrednio w danych
zaktadach w kwestii stanowisk pracy, na przyktad w zaktadzie
pracy, w ktérym odbyto praktyke.

» Linkii dodatkowe wskazéwki dotyczace wyszukiwania stanow-
isk pracy dostepne sg na Bewerbungstraining (www.plan-
et-beruf.de » Bewerbungstraining » Bewerbungs-ABC) i w
sekcji BEWERBUNG kompakt (www.planet-beruf.de »
EINSTEIGEN » BEWERBUNG kompakt).

Wskazdowki dotyczace aplikowania
Wymienione tre$ci powinny znajdowac sie w teczce aplikacyjnej:
» List motywacyjny i zyciorys z aktualng datg i podpisem
» Zdjecie (jest dobrowolne, ale wiele firm go oczekuje)
» Kopie wymienionych dokumentdw (jesli wystepuja)
- Swiadectwo ukoiczenia szkoty lub aktualne éwiadectwo
czesciowego ukonczenia szkoty
- Zaswiadczenia o praktykach roboczych
- Zaswiadczenia o odwiedzonych kursach w czasie wolnym lub
czynnos$ciach pomocniczych

Wskazowka

¥

Die Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit unterstiitzt bei der
Suche nach einer Ausbildungsstelle und kann Ausbildungsstel-
len vorschlagen.

Empfehlenswert ist der Besuch von Messen, bei denen sich
Ausbildungsbetriebe prasentieren. Wann die nachste Ausbil-
dungsmesse in lhrer Region stattfindet, erfahren Sie auf
www.planet-beruf.de » Schiiler/innen » Mein Fahrplan »
Ausbildungsmessen.

Jugendliche kdnnen sich direkt bei Betrieben nach einem Aus-
bildungsplatz erkundigen, zum Beispiel auch in dem Betrieb, in
dem ein Praktikum absolviert wurde.

Links und weitere Tipps zur Ausbildungsplatzsuche gibt esim
Bewerbungstraining (www.planet-beruf.de »
Bewerbungstraining » Bewerbungs-ABC) und in BEWERBUNG
kompakt (www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG
kompakt).
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Bewerbungstipps
Folgende Inhalte gehdren in die Bewerbungsmappe:

» Anschreiben und Lebenslauf mit aktuellem Datum und Unter-
schrift

» Foto (das ist freiwillig, viele Firmen wiinschen sich aber ein
Foto)

» Kopien folgender Dokumente (sofern vorhanden)
- Abschlusszeugnis oder aktuelles Zwischenzeugnis der Schule
- Bescheinigungen liber Betriebspraktika
- Bescheinigungen liber besuchte Kurse in der Freizeit oder

Aushilfstatigkeiten

Mozliwe jest uznawanie Swiadectw i dyplomdw z zagranicy.
W tym celu nalezy przej$¢ na strone www.anabin.kmk.org.

Auslandische Zeugnisse und Abschliisse konnen Sie anerken-
nen lassen. Gehen Sie dazu auf www.anabin.kmk.org.

Dokumenty powinny zostac¢ doktadnie sprawdzone przed wysytka:

» Czy list motywacyjny nie jest dtuzszy niz jedna strona A4, jest
indywidualny, przekonujacy i utrzymany w przyjemnym tonie.

» Czy zyciorys zawiera wszystkie potrzebne informacje? (Dane
osobowe, przebieg nauki szkolnej, dane dotyczace prak-
tycznych doswiadczen, umiejetnoscii hobby)

» Czy wszystkie dokumenty s czyste, bezbtedne i kompletne?
Czy na liscie motywacyjnym i zyciorysie znajduje sie ta sama,
aktualna data? Czy list motywacyjny i zyciorys sa podpisane?
Czy adres zaktadu jest prawidtowy?

» Przy wysytce online: Czy e-mail jest utrzymany w grzecznym
tonie i jest zwiezty? Czy wskazano na dokumenty aplikacyjne
w aneksie? Czy PDF moze sie otworzy¢?

Die Unterlagen sollten vor dem Versand griindlich gepriift werden:

» Ist das Anschreiben nicht langer als eine DIN-A4-Seite, individu-
ell, Uberzeugend und héflich formuliert?

» Enthalt der Lebenslauf alle nétigen Informationen (Personliche
Daten, Verlauf der Schulbildung, Angaben zu praktischen Erfah-
rungen, Kenntnissen und Hobbys)?

» Sind alle Unterlagen sauber, fehlerfrei und vollstandig? Steht
auf Anschreiben und Lebenslauf das gleiche, aktuelle Datum?
Sind Anschreiben und Lebenslauf unterschrieben? Ist die An-
schrift des Betriebs korrekt?

» Bei Onlineversand: Ist die E-Mail knapp und hoflich formuliert?
Ist auf die Bewerbungsunterlagen im Anhang hingewiesen?
Lasst sich das PDF 6ffnen?

Dodatkowa pomoc przy aplikowaniu mozna uzyskaé na:
» www.planet-beruf.de » Bewerbungstraining i
» www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG kompakt.

Pomocna jest takze aplikacja ,Bewerbung: Fit flirs Vorstellungs-
gesprach®.

Mehr Unterstiitzung fiir die Bewerbung finden Sie auf
» www.planet-beruf.de » Bewerbungstraining und
» www.planet-beruf.de » EINSTEIGEN » BEWERBUNG kompakt.

Hilfreich ist auch die App ,,Bewerbung: Fit fiirs Vorstellungs-
gesprach®.




